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El libro de trabajo tendrá el nombre de GRUPO_NOMBRE COMPLETO_ACTIVIDAD 2, se 

compone de 2 hojas, a continuación se indica el contenido de cada una de ellas. 

 

Hoja 1: PERSONAL 

 
Series de valores, Suma, Buscarv, Contar, Contara, Ordenar. 
 

 

CODIGO PERSONAL  TOTAL DE 

PERSONAL  

 

1 Nombre de la hoja de trabajo: PERSONAL 

100 Director   

 

2 La CATEGORIA, deberas hacer uso de la función 

BUSCARV, asi como REFERENCIAS ABSOLUTAS 
200 Subdirector   

 
300 

Jefe 

Recepción   

 

3 Contar el numero total de personal, tomando 

como referencia la columna de CATEGORIA 

400 Recepción   

 500 Interventor   

 

4 Contar cuantos son DIRECTORES 

    

5 Contar cuantos son SUBDIRECTORES 

CODIGO CATEGORIA  SUELDO  

 

6 Contar cuantos son JEFE RECEPCION 

100    $ 38,000.00  

 

7 Contar cuantos son de RECEPCIÓN 

200    $ 34,000.00  

 

8 Contar cuantos son INVENTOR 

500    $ 29,000.00  

 

9 Suma todos los sueldos 

100    $ 36,000.00  

 

10 

Ordena de forma Ascendente por codigo de 

Categoria 

400    $ 16,000.00  

        300    $ 21,000.00  

        300    $ 20,000.00  

        100    $ 39,000.00  

        200    $ 31,000.00  

        200    $ 33,000.00  

        500    $ 30,000.00  

        100    $ 34,000.00  

        400    $ 41,000.00  

        300    $ 13,000.00  

        

 

TOTAL DE 

SUELDOS   
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  Creación de Tablas 
 

 Cree una tabla para cada año incluyendo los siguientes datos. Ponga cada tabla en 

una hoja de cálculo diferente: 

  

 En el año 2007, la asistencia del mes de mayo fue el siguiente: 16 personas al taller de 

Prevención de Drogas, 13 al de  Resolución no Violenta de Conflictos, 10 al de Yoga y 

16 al de Microemprendimiento. 

 En el año 2008, la asistencia del mes de mayo fue el siguiente: 14 personas al taller de 

Prevención de Drogas, 12 al de  Resolución no Violenta de Conflictos, 10 al de Yoga y 

15 al de Microemprendimiento. 

 En el año 2009, la asistencia del mes de mayo fue el siguiente: 12 personas al taller de 

Prevención de Drogas, 13 al de  Resolución no Violenta de Conflictos, 11 al de Yoga y 

14 al de Microemprendimiento. 

 

 En el año 2007, la asistencia del mes de junio fue el siguiente: 14 personas al taller de 

Prevención de Drogas, 9 al de  Resolución no Violenta de Conflictos, 11 al de Yoga y 

15 al de Microemprendimiento. 

 En el año 2008, la asistencia del mes de junio fue el siguiente: 12 personas al taller de 

Prevención de Drogas, 8 al de  Resolución no Violenta de Conflictos, 14 al de Yoga y 

16 al de Microemprendimiento. 

 En el año 2009, la asistencia del mes de junio fue el siguiente: 11 personas al taller de 

Prevención de Drogas, 7 al de  Resolución no Violenta de Conflictos, 15 al de Yoga y 

15 al de Microemprendimiento. 

 

 En el año 2007, la asistencia del mes de julio fue el siguiente: 17 personas al taller de 

Prevención de Drogas, 15 al de  Resolución no Violenta de Conflictos, 13 al de Yoga y 

18 al de Microemprendimiento. 

 En el año 2008, la asistencia del mes de julio fue el siguiente: 15 personas al taller de 

Prevención de Drogas, 13 al de  Resolución no Violenta de Conflictos, 10 al de Yoga y 

11 al de Microemprendimiento. 

 En el año 2009, la asistencia del mes de julio fue el siguiente: 13 personas al taller de 

Prevención de Drogas, 14 al de  Resolución no Violenta de Conflictos, 16 al de Yoga y 

13 al de Microemprendimiento. 

 

 En el año 2007, la asistencia del mes de agosto fue el siguiente: 15 personas al taller 

de Prevención de Drogas, 16 al de  Resolución no Violenta de Conflictos, 13 al de 

Yoga y 17 al de Microemprendimiento. 

 En el año 2008, la asistencia del mes de agosto fue el siguiente: 14 personas al taller 

de Prevención de Drogas, 15 al de  Resolución no Violenta de Conflictos, 10 al de 

Yoga y 15 al de Microemprendimiento. 
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 En el año 2009, la asistencia del mes de agosto fue el siguiente: 12 personas al taller 

de Prevención de Drogas, 17 al de  Resolución no Violenta de Conflictos, 9 al de 

Yoga y 10 al de Microemprendimiento. 
 


